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Dokumenty, ksiegowe

Generowanie bilansu otwarcia

Funkcja stuzy do generowania bilansu otwarcia na poczatek roku. Polega ona na przeniesieniu stanu
kont ksiegowych na koniec poprzedniego okresu bilansowego. Aby bilans otwarcia byt poprawny
nalezy przed jego uruchomieniem okresli¢ parametry kont ksiegowych. W tym celu nalezy w definic;ji
kont syntetycznych poprawnie zdefiniowac (ustawic flage na TAK lub NIE) nastepujgce parametry:

BILANSOWE - ustawienie na TAK oznacza, ze konto zostanie przeniesione do bilansu otwarcia z
wartoscig salda na koniec poprzedniego okresu bilansowego; ustawienie na NIE oznacza, ze podczas
generowania B.O. konto zostanie pominiete.

ZEROWANIE - ustawienie na TAK oznacza, ze stan salda konta na koniec poprzedniego okresu
zostanie wyzerowany, a tym samym konto nie zostanie wygenerowane w bilansie otwarcia;
ustawienie na NIE oznacza, ze konto zostanie przeniesione do B.O. ze stanem salda na koniec
poprzedniego okresu bilansowego.

Wyboru symbolu i numeru dokumentu do edycji dokonujemy tak jak we wszystkich przypadkach
wyboru dokumentu. Po wyborze dokumentu do edycji przechodzimy do okna w ktérym okreslamy
parametry generacyjne.

Nagtowek bilansu otwarcia

Nagtéwek dokumentu Bilans Otwarcia opisany jest przez nastepujgce pola:
KOMORKA: - pole przepisuje sie z ,,OKNA WYBORU”

Symbol: - pole przepisuje sie z ,,OKNA WYBORU”

Numer: - pole przepisuje sie z ,,OKNA WYBORU”

Data: - W pole wpisuje sie date wprowadzenia dokumentu. Jezeli w ,,OKNIE WYBORU"” wybrany
zostanie rok biezacy dla wprowadzanego dokumentu, system podpowiada w tym miejscu aktualng
date.

Zatwierdzony: - Flaga, ktéra moze przybrac¢ wartos¢ TAK lub NIE. Ustawienie tej flagi na TAK ma
dwojakie znaczenie:

1.Uruchamia procedure kontrolujacg ciggtos¢ oraz format numeru.

2.W dokumentach zmieniajacych stan (pieniezny lub ilosciowy) mozna wykorzystywac te flage do
dokonania zmiany stanu. Jezeli w definicji edytowanego dokumentu flaga ,Akcja dopiero po
zatwierdzeniu” jest ustawiona na TAK to dokonanie zmiany stanu danym dokumentem nastgpi po
ustawieniu flagi ,Zatwierdzony” na TAK.

Rejestr: - Jezeli w definicji symbolu aktualnie edytowanego dokumentu wskazemy w polu ,Domysiny
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rejestr” odpowiedni dla niego rejestr to pole to zostanie wypetnione automatycznie. Jezeli tego nie
zrobimy to musimy wypetnic to pole sami. Wypetnienie tego pola jest obligatoryjne. Wazne jest aby
symbol rejestru dla danego dokumentu byt wybrany starannie poniewaz w rejestrze zawarta jest
definicja dekretu ksiegowego dla dokumentéw ,nalezacych” do danego rejestru. Po dokonaniu edycji
tego pola program sprawdzi jego zawartos¢ z dostepnym stownikiem rejestrow. Za koniec edyc;ji
uwaza sie moment opuszczenia pola przez kursor, np. po nacisnieciu klawisza Enter.

Nr rejestru: - Wypetnienie tego pola nie jest obligatoryjne jednak moze okazac sie pomocne dla
dodatkowego wyréznienia okreslonej grupy dokumentéw poza symbolem i data.

Pracownik: - W to pole mozna wpisac pracownika, ktéry wprowadzit dany dokument. Pracownika
mozna wybrac korzystajgc z mechanizmu LISTY lub wpisac¢ go bezposrednio, jednak w tym przypadku
nastapi kontrola poprawnosci wprowadzonego tekstu z kartotekg pracownikéw. Jezeli uzytkownik w
swoich danych osobowych ma wpisanego uzytkownika, to zostaje on automatycznie przepisany.
Zmian wpisanych w to pole danych moze dokonac tylko uzytkownik, ktéry wprowadzit dokument.

Opis: - pole stuzy do opisu stownego na dokumencie ksiegowym
Bilans otwarcia dla roku: -

Szczegotowe dekrety dla kont rozrachunkowych: - NIE - oznacza, ze dla kont zdefiniowanych jako
rozrachunki z kontrahentami warto$¢ na B.O. bedzie saldem kohcowym na koniec poprzedniego
okresu bilansowego. TAK - oznacza, ze dla kont zdefiniowanych jako rozrachunki z kontrahentami
wartos¢ na B.O. bedzie rozpisana na wartosci ,sktadowe” tzn. niezaptacone faktury, dokonane
przedptaty itp.

W dolnej czesci ramki znajduje sie notatka okreslajgca kto i kiedy edytowat dany dokument jako
ostatni.

Funkcje dostepne bezposrednio za pomoca klawiszy funkcyjnych sg wyswietlane w dolnej czesci
ekranu.

Ogdlne zasady postugiwania sie programem FIRMATIC - wersja graficzna
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