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Zestawienia kadrowe - Rozliczenie urlopow

Aby uzyskac zestawienie Rozliczenie urlopéw nalezy wybrac zakres danych dla ktérych chcemy
otrzymac rozliczenie.

1. Pracownikéw wybieramy za pomocg pdl Lista pracownikéw i Pracownik.

2. Sktadnik - w tym polu wybieramy sktadnik wynagrodzenie, w ktérym zapisana jest ilos¢ dni urlopu.

3. Lista sktadnikéw - w tym polu wybieramy liste sktadnikéw wynagrodzenia, w ktérych sg zapisane
informacje o urlopach (jesli takich sktadnikéw jest wiecej niz 1)

4. Zakres czasowy - Daty od - do.

Sposdb sortowania wg (symbolu pracownika lub nazwiska)

6. Znacznik Urlopy oznacza ze otrzymamy petne rozliczenie urlopéw. Brak znacznika spowoduje, ze
zestawienie zawiera tylko wybrane powyzej sktadniki ptacowe.

7. Znacznik Wariant nowy oznacza, ze wykorzystywane urlopy w pierwszym rzedzie pomniejszajg
Urlopy zalegte, a potem Urlopy przystugujace za biezacy rok. Brak znacznika powoduje ze
wykorzystywane urlopy w pierwszym rzedzie pomniejszajg Urlopy przystugujace za biezacy rok, a
potem Urlopy zalegte. Bardziej logiczne wydaje sie zaznaczanie tego znacznika.

u

Po zatwierdzeniu wyboru ikonka Wykonaj (F1) 0 otrzymamy browser zawierajgcy rekordy z danymi
pracownikéw wybranych.

Z poziomu browsera mozemy (za pomoca ikonek na gérze ekranu) wykonywad nastepujgce czynnosci:

L. wyjscie (ESC) <. to wyjscie z browsera.
2. Wydruk (F6) pozwala na wydruk browsera - otwarcie okna wydruku.

W okienku wydruku mozemy wybra¢:

1. Wydruk do PDF () %%
2. EXCEL () EX pozwala na wyeksportowanie danych z browsera do pliku excel.

Zakres czasowy - w polu tym nalezy okre[Jsli¢ okres czasu, za jaki uzytkownik chce uzyskac¢ informacje
o stanie obrotédw na wybranych kontach ksiegowych.

Zakres kont - w polu tym nalezy wprowadzi¢ zakres kont ksiegowych, jakiego ma dotyczy¢
zestawienie; w celu uzyskania obrotéw na jednym wybranym koncie w polu tym nalezy wpisa¢ symbol
tego konta z petnym rozwinieciem analitycznym (jezeli wybrane konto takie posiada); jezeli
zestawienie ma obejmowac obroty na wybranym koncie syntetycznym z rozwinieciem na
poszczegdlne konta analityczne do tego konta, wéwczas po symbolu syntetyki konta nalezy wpisac
znak gwiazdki *.

Bilansowe - nalezy wprowadzi¢ jedng z warto[]sci kluczowych: TAK - zestawienie obejmie tylko konta,
ktére w planie kont zostaty zadeklarowane jako bilansowe; NIE - zestawienie obejmie tylko konta

pozabilansowe; ? - zestawienie obejmie wszystkie konta.

Po wprowadzeniu powyzszych informacji procedure tworzenia zestawienia uruchamia klawisz F1.
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Zestawienie obejmuje nastepujace informacje:

- saldo konta na poczatek roku;
- saldo konta za okres poprzedzajgcy zadany zakres czasowy;

poszczegdlne zapisy ksiegowe za zadany okres wg dokumentéw ksiegowych oznaczone numerem
pozycji, pod ktdrg zostaty zarejestrowane w dzienniku ksiegowan;

- obroty Wn i Ma za zadany okres czasu;

- saldo konta na koniec okresu, za jaki jest sporzgdzane zestawienie.

Ogdlne zasady postugiwania sie programem FIRMATIC - wersja graficzna
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