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Dokumenty, handlowe

Dokumenty handlowe wtasne

W tym miejscu program znajduje sie w trybie wyboru dokumentu do edycji lub otwarcia nowego. Okno
to zawiera nastepujace pola:

Lista: - w tym polu mozemy wskazac liste dokumentéw, wsréd ktérych chcemy dokonywac wyboru.
Listy dokumentéw przygotowujemy wczesniej. Uzyskanie zadanej listy jest mozliwe przez
wyswietlenie wszystkich dostepnych dla danego uzytkownika list dokumentéw, ustawieniu
podswietlonej belki na zgdanej liscie i nacisnieciu klawisza ENTER. Aby wyswietli¢ dostepne listy
nalezy nacisng¢ kombinacje klawiszy CTRL-F. Jezeli w polu lista wprowadzimy jakies znaki (litery) i
nacisniemy CTRL-F wtedy otrzymamy liste ograniczong tylko do tych elementéw, ktérych nazwa
zaczyna sie od wczesniej wprowadzonych znakow.

0d: do: - w tych polach wpisujemy zakres dat wystawienia dokumentéw, wsrdd ktérych chcemy
dokonac¢ wyboru.

KOMORKA: - w tym polu dostepna jest kartoteka komdrek organizacyjnych. Komérkom
organizacyjnym nadaje sie atrybuty okreslajace jej znaczenie i role w przedsiebiorstwie. W zaleznosci
od posiadanych atrybutéw komérka jest wyswietlana tylko ,,tam gdzie trzeba”, np. komoérka
traktowana jako magazyn pojawi sie tylko w oknie wyboru dokumentéw magazynowych, komérka
bedgca kasg pojawi sie tylko w dokumentach kasowych itd. W dokumentach handlowych pole
komorka pojawi sie tylko wtedy gdy zostanie ustawiony odpowiedni parametr systemu (moze on by¢
ustawiony wytgcznie przez producenta oprogramowania). Numeracja dokumentéw dla poszczegdlnych
komérek organizacyjnych musi by¢ prowadzona oddzielnie. W tym polu dostepna jest funkcja LISTA,
lub moze ono by¢ edytowane z kontrolg zgodnosci z dostepng kartoteka (stownikiem). Zastosowanie
komédrek w dokumentach handlowych wtasnych ma sens wtedy gdy prowadzimy sprzedaz z rozbiciem
na poszczegdlne komérki organizacyjne przedsiebiorstwa - aby uzyskac informacje o ich rentownosci
(oczywiscie nalezy wtedy prowadzi¢ rozliczenie kosztéw wedtug miejsc ich powstawania).

Symbol: - to pole stuzy do wyboru symbolu dokumentu, ktéry mamy zamiar edytowad (stworzy¢
nowy lub poprawic tres¢ stworzonego wczesniej). W tym polu dostepny jest stownik tych symboli
dokumentéw, ktérym w definicji nadano odpowiednie atrybuty - patrz SPECJALNE/SLOWNIKI/SYMBOLI.
Edycji tego pola mozemy dokonywac za pomocg funkcji LISTA lub wpisujac wartosci recznie jednak z
kontrolg zgodnosci z dostepng kartoteka (stownikiem).

Numer: - w tym polu dokonywany jest wybdr numeru dokumentu do edycji. Jezeli mamy zamiar
dokonac edycji juz istniejacego dokumentu, to mozemy wybrac go uzywajac funkcji LISTA lub dokonac
edycji z kontrolg zgodnosci z dostepng listg dokumentéw - nalezy przy tym pamietac ze pozostate
pola wystepujace w oknie wyboru dziatajg jak filtr. Jezeli dostepna kartoteka jest bardzo duza czas
odpowiedzi systemu moze by¢ zauwazalny. Aby unikng¢ opdznien nalezy korzysta¢ z funkcji
PARAMERY WYSZUKIWANIA pozwalajgcej scislej okresli¢ zakres wyszukiwanych dokumentéw. Gdy zas
mamy zamiar utworzy¢ nowy dokument to mozemy zrobi¢ to na dwa sposoby:

1.Jezeli w definicji symbolu edytowanego dokumentu flaga OBLIGATORYJNA KOLEJNOSC NR ustawiona
jest na NIE - wtedy w pole Numer mozemy wpisa¢ dowolny numer, ktérego format zostanie
sprawdzony ze zdefiniowanym dla danego symbolu w polu FORMAT NUMERU.
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2.Jezeli w definicji symbolu nakazaliSmy kontrole ciggtosci numeracji to oprdcz kontroli poprawnosci
formatu numeru zostanie sprawdzona kolejnos¢ (ciggtos¢) numeracji w momencie zatwierdzenia
dokumentu (aby unikng¢ koniecznosci zatwierdzania wszystkich dokumentow mozna w definicji
symbolu ustawi¢ na TAK flage DOMYSLNE ZATWIERDZENIE). Uzyskanie kolejnego numeru jest
mozliwe przy uzyciu funkcji KOLEJNY NUMER - (Ctrl-O). Funkcja ta podpowiada numer kolejny lub
ktéry$ z numerdw wczesniej usunietych (dziur w numeracji). Funkcja KOLEJNY NUMER w procesie
kontroli ciggtosci numeracji uwzglednia réwniez date dokumentu, nie dopuszczajac do powstania
sytuacji w ktérej kolejnos¢ nastepowania numerdw nie odpowiada chronologii powstawania
dokumentéw.

Rok: - Pole stuzy do wprowadzania roku dla danego dokumentu. System podpowiada zawsze rok z
daty ostatnio edytowanego dokumentu. Jezeli byt to dokument biezgcy to jego data powstaje na
podstawie daty systemowej. Jezeli w definicji aktualnego dokumentu zaznaczamy, ze numeracja
odbywa sie w cyklach miesiecznych to w polu rok nalezy umiesci¢ réwniez numer miesigca ktérego
zgdany dokument ma dotyczyc.

Lista kontrahentéw: - w tym polu mozemy wskazac liste kontrahentéw, wsrdd ktérych chcemy
dokonywac wyboru. Listy przygotowujemy wczesniej. Procedura wyboru konkretnej listy kontrahentéw
jest taka sama jak opisana wczesniej procedura wyboru listy dokumentow.

Kontrahent: - w tym polu wprowadzamy symbol kontrahenta dla ktérego wystawiamy dokument.
Dostepna jest kartoteka kontrahentéw za pomocg funkcji LISTA (Ctrl-F) lub WYSZUKIWANIE (Alt-Q,
Esc-Q).

Po dokonaniu wyboru dokumentu uzywajac klawisza F1 przechodzimy do edycji nagtéwka wybranego
dokumentu. Takie samo dziatanie ma klawisz Enter uzyty w ostatnim polu okna czyli w polu
KONTRAHENT. Klawisz F1 powoduje zatwierdzenie okna w momencie nacisniecia, np. wypetnienie pola
symbol, kontrahent i rok, a pozostawienie pustym pola numer oraz nacisniecie klawisza F1 spowoduje
wyswietlenie listy wszystkich dokumentéw o danym symbolu i roku dla danego kontrahenta. Podczas
obstugi okna wyboru mozna skorzysta¢ z funkcji PARAMETRY WYSZUKWANIA, umozliwia ona
wyszukiwanie dokumentéw wedtug bardzo skomplikowanych warunkdw.

NAGLOWEK DOKUMENTOW HANDLOWYCH WLASNYCH.

Dokument handlowy wiasny wyswietlany jest na ekranie monitora w dwoch czesciach. Pierwsza to
nagtéwek a druga linie (tres¢) dokumentu. Wszystkie dane wprowadzone do ,,OKNA WYBORU - Wybér
faktury” przepisujg sie automatycznie do nagtéwka dokumentu. Nagtéwek dokumentéw handlowych
wtasnych opisany jest przez nastepujgce pola:

Symbol: - Pole przepisuje sie z ,OKNA WYBORU - Wyboér faktury”
Numer: - Pole przepisuje sie z ,,OKNA WYBORU - Wybér faktury”

Data: - W pole wpisuje sie date wprowadzenia dokumentu. Jezeli w ,OKNIE WYBORU"” wybrany
zostanie rok biezacy dla wprowadzanego dokumentu, system podpowiada w tym miejscu aktualng
date.

Rejestr: - Jezeli w definicji symbolu aktualnie edytowanego dokumentu wskazemy w polu ,,Domysiny
rejestr” odpowiedni dla niego rejestr to pole to zostanie wypetnione automatycznie. Jezeli tego nie
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zrobimy to musimy wypetni¢ to pole sami. Wypetnienie tego pola jest obligatoryjne. Wazne jest aby
symbol rejestru dla danego dokumentu byt wybrany starannie poniewaz w rejestrze zawarta jest
definicja dekretu ksiegowego dla dokumentéw ,nalezacych” do danego rejestru. Po dokonaniu edycji
tego pola program sprawdzi jego zawartos¢ z dostepnym stownikiem rejestrow. Za koniec edyc;ji
uwaza sie moment opuszczenia pola przez kursor, np. po nacisnieciu klawisza Enter.

Nr rejestru: - Wypetnienie tego pola nie jest obligatoryjne jednak moze okaza¢ sie pomocne dla
dodatkowego wyrdznienia okreslonej grupy dokumentéw poza symbolem i data.

Pracownik: - W to pole mozna wpisa¢ pracownika, ktéry wprowadzit dany dokument. Pracownika
mozna wybrac korzystajgc z mechanizmu LISTY lub wpisa¢ go bezposrednio, jednak w tym przypadku
nastapi kontrola poprawnosci wprowadzonego tekstu z kartoteka pracownikéw. Jezeli uzytkownik w
swoich danych osobowych ma wpisanego uzytkownika, to zostaje on automatycznie przepisany.
Zmian wpisanych w to pole danych moze dokona¢ tylko uzytkownik, ktéry wprowadzit dokument.

Zamkniety: - Flaga zamkniety oznacza, ze faktura nie podlega edycji oraz zadnym innym korektom.

Dostarczony: - W pole mozna wpisa¢ jedynie wartosci TAK lub NIE - jako informacje, czy zostata
dostarczona kopia dokumentu.

Odebrano: - Pole zawiera informacje o dacie przestania towaru do kontrahenta. System automatycznie
podpowiada tu date wystawienia dokumentu.

Kontrahent: - Pole przepisuje sie z ,,OKNA WYBORU - Wybér faktury” (jezeli zostat tam wprowadzony).

Mozna dokona¢ edycji tego pola korzystajac z funkcji LISTA lub WYSZUKIWANIE. Mozliwe jest réwniez

wprowadzenie symbolu kontrahenta bezposrednio, jednak nastgpi kontrola jego zgodnosci z kartotekg
kontrahentow.

Grupa: - Pole nie podlega edycji. Jezeli kontrahent, ktérego symbol zostat wprowadzony w pole
~Kontrahent” zostat zaklasyfikowany do wczes$niej zdefiniowanej grupy kontrahentéw to symbol tej
grupy zostanie przepisany z kartoteki kontrahentéw.

Opis: - W tym polu znajdziemy nazwe skrédcong kontrahenta przepisang przez system z kartoteki.

NIP: - Nr NIP jest przepisywany z kartoteki kontrahenta. Dla dokumentéw zdefiniowanych jako
dokumenty VAT pole to musi by¢ wypetnione.

REGON: - Pole jest przepisywane z kartoteki kontrahenta.

Akwizytor: - W pole wpisuje sie identyfikator akwizytora, ktéry obstuzyt danego kontrahenta. Jezeli
kontrahent ma w swoich danych (w kartotece kontrahentéw) przypisanego statego akwizytora, system
automatycznie podpowiada go.

Trasa: - Pole nie podlega edycji. W pole wpisuje sie identyfikator trasy do danego kontrahenta. Jezeli
kontrahent ma w swoich danych (w kartotece kontrahentéw) przypisang trase system automatycznie
podpowiada ja.

Przedstawiciel: - W tym polu mozemy umiesci¢ dane osoby bedacej przedstawicielem kontrahenta i
upowaznionej do odbioru i podpisu faktury VAT. Dostepne sg funkcje LISTA oraz DOPISZ. Wybér
przedstawiciela z dostepnej listy dokonuje sie po nacisnieciu klawisza F1. Oczywiscie w pole to
mozemy réwniez wpisa¢ numer upowaznienia kontrahenta do wystawiania faktur bez podpisu.

Data sprzedazy: - Data sprzedazy nie moze odbiegac od daty wystawienia faktury o wiecej niz siedem
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dani.

Zaptata do: - Ta data jest wstawiana automatycznie przez system na podstawie pola ,Forma zaptaty”
gdzie korzystamy ze zdefiniowanych wczesniej form zaptat zawierajgcych oprécz opisu stownego
rowniez ilos¢ dni do zaptaty o ktdrg powiekszana jest data wystawienia faktury i wpisywana do pola
.Zaptata do”.

Opis stowny: - Jest to pole tekstowe podlegajgce edycji bez zadnej kontroli. Jego tres¢ bedzie
umieszczona na wydruku dokumentu.

Forma zaptaty: - Za pomoca funkcji LISTA wybieramy forme zaptaty ze stownika.

Waluta: - System jest wielowalutowy dlatego mozemy ustali¢ walute, w ktérej wystawiamy dokument.
Mozemy to zrobi¢ przez edycje z kontrolg zawartosci pola lub korzystajac z funkcji LISTA. Stownik
walut powinien by¢ wczesniej zdefiniowany. Pole jest wypetniane w sposob domysliny - przez
przepisanie zawartosci tego pola z ostatnio edytowanego dokumentu.

Kwota netto: - pole nie podlega edycji jego wartos¢ jest obliczana przez program na podstawie linii
edytowanego dokumentu.

Do zapfaty: - pole podlega edycji. Jezeli kwota do zaptaty powinna by¢ inna niz obliczona przez
program, mozna jg wpisa¢ bezposrednio. Kwota zawarta w tym polu jest dekretowana w procesie
automatycznego ksiegowania na konto przewodnie wskazane w rejestrze do ktérego nalezy
edytowany dokument.

Kwota VAT: - pole nie podlega edycji jego wartos¢ jest obliczona przez program na podstawie linii lub
tabeli VAT edytowanego dokumentu handlowego. Sposéb obliczania VAT-u okreslamy w definicji
symbolu dokumentu ustawiajac flage , VAT z linii faktur”: TAK - spowoduje obliczenie VAT-u w kazdej z
linii faktury, a nastepnie zsumowanie podstaw i podatkéw w tabeli VAT. NIE - uruchamia inny spos6b
obliczenh polegajgcy na zsumowaniu postaw dla poszczegdlnych stawek i wyliczenie podatkéw od tak
uzyskanych sum.

Zaptacono: - pole nie podlega edycji. System wstawia odpowiednig wartos¢ na podstawie zaptat
(potaczonych dokumentéw ptatniczych).

Kwota brutto: - pole nie podlega edycji jego wartos¢ jest obliczana przez program jako suma kwoty
netto i obliczonego VAT-u.

Pozostaje: - pole nie podlega edycji. System wstawia odpowiedniag wartos¢ jako réznice kwoty do
zaptaty i dokonanych zaptat (potaczonych dokumentéw ptatniczych) czyli pola ,,Zaptacono”.

Ponadto w dolnej czesci ramki znajdujg sie przyciski programowe pozwalajace na uruchomienie
odpowiednich procedur. Ustawiajac kursor na danym przycisku (w polu okreslonym nawiasami
kwadratowymi) naciskamy klawisz Spacja lub F1.

[Tabela VAT] - Uruchomienie tej funkcji spowoduje wyswietlenie na ekranie tabelki VAT dla dane;j
faktury.

[Wptaty] - Funkcja umozliwia przejscie do operacji kasowych wptaty.
[Wyptaty] - Funkcja umozliwia przejscie do operacji kasowych wyptaty.

[Przelewy obce] - Funkcja umozliwia przejscie do operacji bankowych wptaty.
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[Przelewy wtasne] - Funkcja umozliwia przejscie do operacji bankowych wyptaty.
[Notatki] - Jezeli wymagaja tego okolicznosci mozemy wprowadzi¢ do faktury dodatkowe notatki.

Klawisz F2 uruchamia interaktywna pomoc, w ktérej oprécz opisu standardowych funkcji i klawiszy
sterujgcych, dostepnych w danym miejscu programu znajdziemy mozliwos¢ uruchomienia funkcji
dodatkowych. Sa to:

Odswiezanie kontrahenta - Jezeli dane kontrahenta ulegty zmianie od momentu wystawienia danej
faktury to mozna je przenies¢ do biezacej faktury za pomoca tej wtasnie funkcji.

Generacja na podstawie zamoéwienia - Umozliwia wygenerowanie linii faktury na podstawie wczesniej
wprowadzonego zamowienia.

Przeksztatcenie z dokumentu proforma - Procedura kopiuje na aktualnie edytowang fakture wczesniej
sporzadzony dokument proforma.

Lokalna zmiana kontrahenta - Procedura stosowana w sytuacji koniecznosci zmiany kontrahenta w
fakturze oraz potgczonych z nig dokumentach np. kasowych lub magazynowych. Zmiana dokonywana
jest w zakresie jednej ,transakcji” na ktérg mogg sie sktada¢ wzajemnie potgczone np. zamdwienie,
faktura, wszystkie potaczone z nig dokumenty magazynowe, wszystkie potagczone z nig zaptaty oraz
dokumenty ksiegowe do ktdrych zostaty wtagczone w/wym. dokumenty.

Faktury korygujace - Wyswietla faktury korygujgce sporzadzone do danej faktury.

Faktury niepotagczone z fakturami - Specyficzna procedura przystosowana do wyszukiwania braku
potaczen pomiedzy fakturami wtasnymi i obcymi. Takie potgczenia sg stosowane w transakcjach
tranzytowych.

Faktury niepotaczone z dok. ptatniczymi - Procedura pozwala wyszukiwac niezaptacone lub czeSciowo
zaptacone faktury.

Faktury niepotgczone z dok. magazynowymi - Procedura stosowana podczas kontroli ,,dostaw w
drodze”, pozwala wyszukac te pozycje faktur, do ktérych nie ma dokumentéw magazynowych.
Dotyczy to faktur wtasnych i obcych.

Potgczone dokumenty magazynowe - Uruchomienie tej funkcji daje liste dokumentéw magazynowych
potaczonych z biezacym dokumentem handlowym.

Potaczone dokumenty ptatnicze - Uruchomienie tej funkcji daje liste dokumentéw ptatniczych
potgczonych z biezagcym dokumentem handlowym.

W dolnej czesci ramki znajduje sie notatka okreslajgca kto i kiedy edytowat dany dokument jako
ostatni.

Funkcje dostepne bezposrednio za pomoca klawiszy funkcyjnych sg wyswietlane w dolnej czesci
ekranu.

LINIE DOKUMENTOW HANDLOWYCH W£ASNYCH.
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Po wprowadzeniu danych do nagtéwka dokumentu korzystajgc z klawisza PgDn przechodzimy do
edycji jego linii.

Mamy tu do dyspozycji nastepujace pola:

Lp.: - Pole ma charakter informacyjny wskazuje kolejny numer linii. System automatycznie numeruje
linie, moze ich by¢ 999.

Symbol towaru: - Identyfikator towaru. Istnieje mozliwo$¢ wyboru towaru za pomoca funkcji LISTA Ctrl
F.

Towar: - W tym polu dostepna jest kartoteka towardw i ustug za pomocg funkcji LISTA i
WYSZUKIWANIE. Uzycie ktérejs z tych funkcji spowoduje wyswietlenie listy towarédw wraz z ich
aktualnymi cenami w kartotece towardw i ustug. Jezeli ceny te sg rézne w zaleznosci od komorki
organizacyjnej to, aby to rozréznienie uzyska¢ powinnismy stosowa¢ wariant faktury z komoérka
organizacyjng w nagtéwku. Innym sposobem uzyskania tej informacji jest uzycie w linii wyswietlonej
listy towardw funkcji LISTA dzieki ktdrej otrzymamy kolejng liste tym razem juz jednego wskazanego
towaru z podang iloscig tego towaru w poszczegdlnych magazynach wraz z aktualnymi cenami
ewidencyjnymi lub cenami zakupu, w zaleznosci od stosowanego wariantu ewidencji cen
magazynowych. W polu tym dostepna jest takze funkcja DOPISZ pozwalajgca dopisywac nowe pozycje
do katalogu towaréw i ustug. Jezeli pole towar zostato wypetnione w wyniku przekopiowania linii
dokumentu magazynowego wtedy nie mozna go zmieni¢. Jedynym sposobem jego zmiany jest
wykasowanie catej linii co jednak spowoduje zerwanie potaczenia z dokumentem magazynowym.

Tres¢: - Pole tekstowe pozwala na wpisanie dowolnego komentarza w linii faktury.

Cena netto: - cena sprzedazy netto (cena dla kontrahenta pomniejszona o ewentualne upusty).
Cena zak.1: - cena zakupul przepisywana ze stanéw magazynowych

Cena zak.2: - cena zakupu?2 przepisywana ze standw magazynowych

Cena det.1: - cena detalicznal przepisywana ze standw magazynowych

Cena det.2: - cena detaliczna2 przepisywana ze stanéw magazynowych

Cena hrt.1: - cena hurtowal przepisywana ze stanéw magazynowych

Cena hrt.2: - cena hurtowa2 przepisywana ze standéw magazynowych

Cena hrt.3: - cena hurtowa3 przepisywana ze stanéw magazynowych

VAT: - Wartos¢ tego pola jest przepisywana z katalogu towaréw i ustug, i w zwigzku z tym nie podlega
edycji.

Symbol procentu VAT: - Pole informacyjne przepisywane z kartoteki towardw i ustug

Kwota VAT: - Kwota VAT jest obliczana przez system jednak mozna jg poprawi¢ w pzrypadku gdy
dostarczona faktura inaczej oblicza VAT niz nasz system (VAT z linii | VAT z krzyzowki).

Upust: - W tym polu mozna wprowadzi¢ kwote upustu na jedng sztuke sprzedawanego towaru. Jest
ono powigzane z polem %.

Procent upustu: - Pole procent upustu jest powigzane z polem kwota upustu w ten sposéb, ze wpisanie
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jednego z nich powoduje wyliczenie drugiego Pole to jest ustawiane przez system wtedy gdy
kontrahent dla ktérego wystawiamy biezgca fakture ma przyznany upust na grupe towardw, do ktérej
z kolei nalezy towar z wtasnie edytowanej linii - patrz kartoteka kontrahentow; kartoteka towardw i
ustug - grupy rabatowe.

Cena po upuscie: - Pole wyswietla cene, ktdrg kontrahent powinien zaptacic jest to cena netto
pomniejszona o rabat.

Taryfa celna: - Pole informacyjne pokazuje taryfe celng dla towaru na podstawie kartoteki towaréw i
ustug.

llos¢: - Pole do ktérego nalezy wprowadzic ilos¢ sprzedawanego towaru. To pole jest wstawiane przez
system w sytuacji gdy do faktury kopiujemy tres¢ dokumentu magazynowego wydania (WZ). W
zaleznosci od ustawien parametréw systemu dokonywanych przez producenta na zyczenie
uzytkownika pole to mozna edytowac lub nie (po przekopiowaniu WZ-ki). Najczesciej ustawianym
ograniczeniem jest niemozliwos¢ zmniejszenia ilosci ponizej ilosci z WZ-ki.

j.m.: - System przepisuje to pole z kartoteki jednak podlega ono edycji z kontrolg zgodnosci z
jednostkami miary zdefiniowanymi dla danego towaru.

Wartos¢ netto: - Zawartos¢ tego pola jest obliczana przez system i wstawiana do niego automatycznie
- nie podlega edyciji.

Wartos$¢ brutto: - Zawartos¢ tego pola jest obliczana przez system i wstawiana do niego
automatycznie - nie podlega edycji.

Data zak.: - Pole informacyjne na podstawie stanéw magazynowych.
Data prod.: - Pole informacyjne na podstawie stanéw magazynowych.
Data wazn.: - Pole informacyjne na podstawie standw magazynowych.
SWW: - Pole informacyjne na podstawie kartoteki towaréw i ustug.
PCN: - Pole informacyjne na podstawie kartoteki towardw i ustug.

Nr serii: - Pole informacyjne na podstawie stanéw magazynowych.

Nr atestu: - Pole informacyjne na podstawie stanéw magazynowych.
Lokalizacja: - Pole informacyjne na podstawie stanéw magazynowych.

Przeznaczenie: - Przeznaczenie jest atrybutem towaru, ktéry moze by¢ wykorzystany w procesie
automatycznego ksiegowania do tworzenia odpowiedniego dekretu lub tworzeniu niektdrych
zestawien. Mozna to pole edytowac z kontrolg zgodnosci ze stownikiem przeznaczen lub korzystajac z
funkcji LISTA. W zaleznosci od ustawienia parametréw systemu przeznaczenie moze by¢
przepisywane z kartoteki towaréw i ustug lub wstawiane jako domysine przeznaczenie posiadajace
atrybut TOWAR.

Zamodwienie: - Pole pozwalajgce na powotanie sie na zamodwienie (wtasne w f-rach obcych i
odwrotnie), a co za tym idzie na przekopiowanie jego linii do faktury. Kopiowanie powoduje powstanie
potaczenia ktére z kolei pozwala na kontrole realizacji zamdwienia tj. poréwnanie iloSci zamoéwionej z
zafakturowana. Pole to mozna obstugiwac za pomoca funkcji LISTA.
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W dolnej czesci ekranu wyswietlone sg funkcje dostepne bezposrednio za pomoca klawiszy
funkcyjnych, m.in.:

ESC-CURSOR-UP:Pobierz - kopiowanie wczesniej przygotowanych dokumentéw magazynowych dla
biezacego kontrahenta.

F5:Dokumenty magazynowe - mozliwos¢ wystawienia nowego dokumentu magazynowego dla
biezacego kontrahenta. Wystawienie polega na przekopiowaniu wybranych linii faktury.

Ogdlne zasady postugiwania sie programem FIRMATIC - wersja graficzna
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