2019/03/18 00:27 1/4 Przyjecia

Dokumenty, Magazynowe

Przyjecia

Dokument magazynowy przyjecia pozwala na przyjmowanie towaréw do magazynu. Moze on
powstawaé w trybie automatycznym na podstawie faktury zakupu, zamdwienia wtasnego lub by¢
tworzony recznie.

Wyboru dokumentéw przyjecia dokonujemy wedtug zasad ogélnych.

Nagtowek

Dokument magazynowy przyjecia podobnie jak inne dokumenty w systemie FIRMATIC, podzielony jest
na dwie czesci - nagtéwek i linie. W zaleznosci od wariantu programu nagtéwek i linie moga
wystepowacd na jednym lub na dwdéch oddzielnych ekranach.

Wszystkie dane wprowadzone do ,,OKNA WYBORU - Wybdr dokumentu” przepisuja sie automatycznie
do nagtéwka dokumentu.

Nagtéwek dokumentéw magazynowych przyjecia opisany jest przez nastepujgce pola:
KOMORKA: - Pole przepisuje sie z ,,OKNA WYBORU - Wybér dokumentu” Pole nie podlega edycji.
Symbol: - Pole przepisuje sie z ,,OKNA WYBORU - Wybér dokumentu”

Numer: - Pole przepisuje sie z ,,OKNA WYBORU - Wybér dokumentu”

Data: - W pole wpisuje sie date wprowadzenia dokumentu. Jezeli w ,OKNIE WYBORU"” wybrany
zostanie rok biezacy dla wprowadzanego dokumentu, system podpowiada w tym miejscu aktualng
date.

Zatwierdzony: - Flaga, ktéra moze przybrac¢ wartos¢ TAK lub NIE. Ustawienie tej flagi na TAK ma
dwojakie znaczenie:

Uruchamia procedure kontrolujaca ciggtos¢ oraz format numeru. W dokumentach zmieniajacych stan
(pieniezny lub ilosciowy) mozna wykorzystywac te flage do dokonania zmiany stanu. Jezeli w definicji
edytowanego dokumentu flaga ,Akcja dopiero po zatwierdzeniu” jest ustawiona na TAK to dokonanie
zmiany stanu danym dokumentem nastapi po ustawieniu flagi ,Zatwierdzony” na TAK. Przyktadem
takich dokumentéw mogg by¢: dokument przeceny towaru lub protokét réznic inwentaryzacyjnych.

Rejestr dla dokumentu: - Jezeli w definicji symbolu aktualnie edytowanego dokumentu wskazemy w
polu ,Domysiny rejestr” odpowiedni dla niego rejestr to pole to zostanie wypetnione automatycznie.
Jezeli tego nie zrobimy to musimy wypetni¢ to pole sami. Wypetnienie tego pola jest obligatoryjne.
Wazne jest aby symbol rejestru dla danego dokumentu byt wybrany starannie poniewaz w rejestrze
zawarta jest definicja dekretu ksiegowego dla dokumentéw ,nalezgcych” do danego rejestru. Po
dokonaniu edycji tego pola program sprawdzi jego zawarto$¢ z dostepnym stownikiem rejestréow. Za
koniec edycji uwaza sie moment opuszczenia pola przez kursor, np. po nacisnieciu klawisza Enter.
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Nr rejestru: - Wypetnienie tego pola nie jest obligatoryjne jednak moze okaza¢ sie pomocne dla
dodatkowego wyrdznienia okreslonej grupy dokumentéw poza symbolem i data.

Pracownik: - W to pole mozna wpisa¢ pracownika, ktéry wprowadzit dany dokument. Pracownika
mozna wybra¢ korzystajgc z mechanizmu LISTY lub wpisa¢ go bezposrednio, jednak w tym przypadku
nastgpi kontrola poprawnosci wprowadzonego tekstu z kartoteka pracownikdéw. Jezeli uzytkownik w
swoich danych osobowych ma wpisanego uzytkownika, to zostaje on automatycznie przepisany.
Zmian wpisanych w to pole danych moze dokonac tylko uzytkownik, ktéry wprowadzit dokument.

Kontrahent: - Pole przepisuje sie z ,,OKNA WYBORU - Wybér dokumentu” (jezeli zostat tam
wprowadzony). Mozna dokona¢ edycji tego pola korzystajac z funkcji LISTA lub WYSZUKIWANIE.
Mozliwe jest rowniez wprowadzenie symbolu kontrahenta bezposrednio, jednak nastgpi kontrola jego
zgodnosci z kartoteka kontrahentéw. Jezeli kontrahent nie istnieje w kartotece to mozna go dopisac
uzywajac funkcji DOPISZ.

Skrét nazwy: - Pole jest przepisywane z kartoteki kontrahenta. Nie podlega edyciji.

Przedstawiciel: - W tym polu mozemy umiesci¢ dane osoby bedacej przedstawicielem kontrahenta i
upowaznionej do odbioru i podpisu faktury VAT. Dostepne sg funkcje LISTA oraz DOPISZ. Oczywiscie w
pole to mozemy réwniez wpisa¢ numer upowaznienia kontrahenta do wystawiania faktur bez podpisu.

Opis: - Pole tekstowe podlegajgce edycji. Jest drukowane w nagtéwku dokumentu PZ.

Wartos¢ ew.: - Wartos¢ dokumentu wedtug cen ewidencyjnych dla magazynu, ktérego dotyczy
dokument rezerwacji. Pole nie podlega edycji - jest wyliczane przez system automatycznie na
podstawie definicji komdrki organizacyjnej jaka jest ten magazyn.

Wartos¢ zak.: - Wartos¢ dokumentu wedtug cen zakupu 1. Pole nie podlega edycji - jest wyliczane
przez system automatycznie.

Wartos¢ VAT: - Wartos¢ VAT towaréw wydanych z komoérki podstawowej

Warto$¢ opakowan 1: - Wartos¢ opakowanl (opakowania wliczane w cene towaru) towaréw wydanych
z komérki podstawowe;j.

Wartos¢ opakowan 2:- Wartos¢ opakowan2 (opakowania wliczane w cene towaru) towaréw wydanych
z komérki podstawowej.

Waluta: - Pole wykorzystywane dla dokumentéw magazynowych sktadu celnego, pozwala na
wprowadzanie towaréw w innych walutach niz ztotéwki. Dostepna jest funkcja LISTA pozwalajgca
wybra¢ walute ze stownika walut.

Klawisz F2 uruchamia interaktywng pomoc, w ktérej oprocz opisu standardowych funkgji i klawiszy
sterujacych, dostepnych w danym miejscu programu znajdziemy mozliwos¢ uruchomienia funkgji
dodatkowych. Sa to:

Kwity niepotgczone - Funkcja wysSwietlajgca dokumenty magazynowe przyjecia, dla ktérych nie zostat
utworzony dokument przesuniecia miedzymagazynowego MM.

Generowanie MM (Przyjecie) - Po przyjeciu towaréw do magazynu nalezy je przesung¢ do
odpowiednich podmagazyndéw operacyjnych. Funkcja ktéra tu jest uruchamiana umozliwia dokonanie
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tej czynnosci w sposob zautomatyzowany. Do podmagazyndw operacyjnych mozna przesunac tylko te
towary, ktdére zostaty w catosci wycenione , posiadajg date waznosSci a numer serii odpowiada atestowi
wprowadzonemu do systemu. Poza tym system kontroluje réwniez ilosci towaréw w fakturze
potaczonej z kwitem (PZ) oraz ilos¢ w zamdwieniu potgczonym z fakturg zakupu. Do poszczegélnych
podmagazyndéw moga by¢ przesuniete tylko takie ilosci towardw, ktére zostaty zamoéwione oraz
zafakturowane. Wszelkie nadwyzki pozostajg w komorze przyjec. Przesuniecie tych nadwyzek do
magazyndw operacyjnych jest mozliwe tylko za specjalnym uprawnieniem.

Uruchamiajac te funkcje otrzymujemy na ekranie formatke zawierajgcg nastepujace pola:

Symbol dokumentu MM: - W tym polu wskazujemy symbol dokumentu przesuniecia
miedzymagazynowego, ktére system powinien wygenerowac dla poszczegdlnych podmagazynéw.

Symbol magazynu: - Za pomoca funkgji LISTA lub wpisujac bezposrednio wskazujemy w tym polu
symbol magazynu nadrzednego w stosunku do podmagazynéw operacyjnych. Dla wskazanych w ten
sposéb magazyndéw podrzednych zostanie wygenerowana odpowiednia ilos¢ dokumentéw MM.
Informacja, ktéry towar powinien trafi¢ do okreslonego magazynu jest zawarta w kartotece towardw i
ustug, w tabeli ,Limity”.

Braki przenie$¢ do magazynu: - Jezeli w trakcie przyjmowania towaréw do komory przyjec zostaty
stwierdzone braki lub reklamacje w dostawie, ilosci tych brakéw (reklamacji) przesuwamy do
wskazanego w tym polu magazynu. llosci brakéw wpisujemy w poszczegdlnych liniach dokumentu w
polu ,Braki”.

Zmiana ceny przyjecia - Jezeli konieczno$¢ zmusi nas do przyjecia towaru do magazynu bez
znajomosci ceny zakupu, to ta procedura umozliwi wpisanie ceny zakupu towaru po dokonaniu jego
przyjecia. Mozna tego dokona¢ niezaleznie od tego czy towary przyjete tym dokumentem zostaty
wydane z magazynu czy nie. Jezeli wydanie miato miejsce to procedura ,rozsieje” ta cene réwniez na
dokumenty wydania danego towaru. Jezeli dokumenty przyjecia lub wydania zostaty juz zaksiegowane
to operacja ta jest wtedy niemozliwa.

Dokumenty niepotgczone z fakturami - uruchomienie tej procedury spowoduje wyswietlenie listy
wszystkich linii dokumentéw magazynowych niepowigzanych z fakturami.

Biezgcy stan magazynowy - patrz Zestawienia
Obroty magazynowe - patrz Zestawienia
Skrécone obroty magazynowe - patrz Zestawienia

W dolnej czesci ramki znajduje sie notatka okreslajgca kto i kiedy edytowat dany dokument jako
ostatni.

Funkcje dostepne bezposrednio za pomoca klawiszy funkcyjnych sg wyswietlane w dolnej czesci
ekranu.

Ogdlne zasady postugiwania sie programem FIRMATIC - wersja graficzna
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