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Listy

Lista jest mechanizmem, ktéry zostat zaprojektowany i stworzony w celu doktadniejszego i szybszego
wyszukiwania danych. Tworzenie Listy polega na zgrupowaniu elementdéw interesujgcej nas kartoteki

wedtug scisle okreslonych warunkdw, lub wobec ich braku na dodaniu elementéw recznie. Lista moze
zawierac¢ elementy jednej wybranej kartoteki (np. kontrahenci, nagtéwki faktur, towary i ustugi).

Utworzone listy sq dostepne w wielu miejscach programu. Przyktadowo mozna tworzy¢ zestawienia
dla przygotowanej wczesniej listy towardw, kontrahentéw czy akwizytorow.

Listy s dostepne w menu Specjalne-Listy.

Okno wyboru stuzy do otwierania istniejgcych i tworzenia nowych list. Sg w nim dostepne nastepujace
pola:

Uzytkownik - przygotowane listy moga by¢ widoczne dla konkretnego uzytkownika lub dla
wszystkich uzytkownikéw systemu. To czy dany uzytkownik ma dostep do wszystkich list czy tylko do
swoich jest okreslone odpowiednim uprawnieniem. W tym polu wpisujemy identyfikator uzytkownika,
dla ktérego widoczna jest lista. Najczesciej jest to identyfikator operatora. Jesli chcemy, aby lista byta
widoczna dla wszystkich uzytkownikéw systemu, pozostawiamy to pole puste.

Symbol - w tym polu nadajemy tworzonej liscie identyfikator (nazwe). Moze on by¢ dowolny, jednak
system czuwa nad tym, aby nie powtdrzyty sie dwa jednakowe w catym systemie.

Kartoteka - w tym polu znajduje sie lista dostepnych w systemie kartotek. W tym rozumieniu réwniez
kartotek (zbioréw) dokumentéw (np. nagtéwkdw i linii faktur, raportéw kasowych itp.). Wybranie
konkretnej kartoteki spowoduje, ze lista bedzie tworzona z elementéw nalezgcych do niej. Wybrang
kartoteke mozna zmieni¢ w nagtéwku listy.

Listy - Nagtowek

W nagtéwku listy dostepne sg nastepujace pola:

Symbol - symbol listy przepisuje sie z okienka wyboru, jednak mozna go tu jeszcze zmienic.
Opis - pole typu tekstowego, stuzy do zamieszczenia dowolnego opisu listy.

Uzytkownik - zawartos¢ pola przepisuje sie z okna wyboru.

Warunek - wartos¢ TAK oznacza, ze z dang listg jest zwigzany automatyczny warunek.

Przyciski widoczne w nagtéwku opisane sa ponizej.
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Reczne dodawanie elementow do listy

Elementy do listy mozna dodawac recznie. Po wybraniu kartoteki, ktérej elementy chcemy dodad i
wejsciu do nagtdéwka listy nalezy przejs¢ do tresci listy przy uzyciu klawisza PgDn. W poszczegdlnych
liniach dokonujemy wyboru elementdw listy - mozna wyszukiwacd je za pomocg funkcji Lista (Ctrl-F) i
Wyszukiwanie rozszerzone (Alt-Q).

Po dodaniu do listy zgdanych elementéw, nalezy powrdci¢ do nagtéwka dokumentu (klawisz Esc) i
wyjsc z listy - spowoduje to jej zapisanie.

Automatyczne dodawanie elementow do listy przy uzyciu
warunku

Elementy do listy mozna dodawac réwniez w sposéb zautomatyzowany, wykorzystywane sg do tego
warunki. Warunek jest filtrem natozonym na elementy kartoteki, ktory powoduje, ze tylko elementy
spetniajace okreslone kryteria s3 dodawane do listy.

W celu zadania warunku nalezy klikna¢ przycisk ,Zadaj warunek”. Po jego kliknieciu otworzy sie
ekran wyboru warunku - jego zawartos¢ zalezy od wybranej wczesniej kartoteki. Zawiera on wszystkie
pola dostepne w danej kartotece. Przyktadowo, w trakcie tworzenia listy kontrahentéw, okno wyboru
warunku bedzie zawierato wszystkie pola wystepujace w kartotece kontrahentéw (np.: nazwa, symbol,
NIP, miasto, przypisany akwizytor).

Dodaj element - klikniecie tego przycisku powoduje dodanie do listy tych elementéw wskazanej
wczesniej kartoteki, ktére spetniajg zwigzany z listg warunek (jezeli zostat wprowadzony).

Przyktad

W celu stworzenia listy kontrahentéw przypisanych do jednego przedstawiciela handlowego nalezy w
polu ,,Kartoteka” wpisac ,Kontrahenci”, klikng¢ przycisk ,,Zadaj warunek” i w oknie wyboru
warunku, w polu ,,Akwizytor” wybra¢ zadanego przedstawiciela handlowego. Nastepnie nalezy
zapisa¢ warunek naciskajgc klawisz F1 i w nagtdwku listy klikng¢ przycisk ,,Dodaj element”.
Spowoduje to wpisanie do tresci listy tych kontrahentéw, ktérzy maja przypisanego w kartotece
danego akwizytora.

Jezeli naszym celem jest sporzadzenie listy elementéw, ktére nie majg wypetnionego okreslonego pola,
wtedy w planszy warunku w tym polu wpisujemy stowo brak w nawiasach kwadratowych - [brak]. Np.,
w celu stworzenia listy kontrahentdéw, ktorzy nie majg przypisanego akwizytora, w oknie wyboru
warunku w polu ,,Akwizytor” nalezy wpisac "[brak]” po czym doda¢ elementy do listy za pomoca
przycisku ,Dodaj element”.

Listy tworzone automatyczne z aktywnym warunkiem sg podtrzymywane przez system, tzn. kazdy
nowy element kartoteki zwigzanej z listg, ktéry spetni warunek z nig zwigzany, zostanie dopisany do
listy. Podobnie kazdy element, ktéry przestanie spetnia¢ warunek zostanie z listy usuniety. Operacje
dodawania i usuwania elementdéw do listy dokonuja sie w momencie edycji danej kartoteki. Informacja
ta jest o tyle istotna, ze istnienie wielu list z zadanym warunkiem moze w zauwazalnym
stopniu spowolnic¢ dziatanie systemu. Z tego powodu nie nalezy tworzy¢ wielu list z aktywnym
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warunkiem.

Jesli chcemy dodac do listy elementy przy uzyciu warunku a jednoczes$nie zalezy nam na szybkosci
dziatania systemu, mozna postapi¢ w nastepujacy sposob:

- zada¢ warunek;
- dodac do listy elementy spetniajace zadany warunek;
- usung¢ warunek przyciskiem ,,Usun warunek”;

po usunieciu warunku, wszystkie dodane elementy pozostang zapisane w liscie, ale lista nie bedzie
automatycznie aktualizowana przez system. Dzieki temu mozna uzyska¢ niezbedne informacje nie
powodujac wolniejszego dziatania systemu w przysztosci.

Z obstugg warunkéw zwigzane sg jeszcze dwa przyciski znajdujace sie w nagtéwku listy:
»Usun element” - przycisk usuwa z listy elementy, ktére nie spetniajg warunku zwigzanego z lista.

»Usun warunek” - usuwa wczesniej zdefiniowany warunek dla biezace;j listy.

Operacje na listach

Na istniejgcych listach mozna wykonywaé nastepujace operacje:

- mnozenie (czes¢ wspdlna) - operacja wybiera czes¢ wspdlng listy aktualnie wyswietlanej i wybranej;

- suma - operacja dodaje elementy listy aktualnie wyswietlanej i innej, wybranej listy;

- réznica - operacja od listy aktualnie wyswietlanej odejmuje elementy innej, wybranej listy;

- usuniecie powtarzajacych sie elementéw - operacja usuwa powtarzajgce sie elementy wyswietlanej
listy.

Po wejsciu do nagtéwka listy, mozna wykonywac powyzsze operacje. Operacja zmienia zawartos¢
aktualnie wyswietlanej listy. Oznacza to, ze jesli wejdziemy do nagtéwka listy A i zsumujemy jej
zawartosc¢ z listg B, wtedy lista A przestanie istniec - w jej miejsce pojawi sie lista A+B.
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